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VIRASTA LYHYESTI

Tuutorivastaavan tehtdvénad on olla vastuussa MaO:n tuutoritoiminnasta, tuutoreista ja
syksyn alussa kaikesta fukseihin liittyvasta. Tuutorivastaava toimii yhteyshenkilond MaO:n,
tiedekunnan ja laitoksen valilla tuutorointiin ja fukseihin liittyvissad asioissa. Tuutorivastaava

ja fuksivastaava tekevaét tiivistd yhteistyota koko vuoden.

VIRKAAN KUULUVAT VELVOLLISUUDET

e MaO:n kokouksiin osallistuminen, tuutorivastaava on hallitusvirka.

e Tiedekunnan tuutorivastaavien kokouksiin  osallistuminen, tuutorikoulutusten
suunnittelu ja toteutus yhteisty6ssa muiden Kumpulan tuutorivastaavien kanssa.

e Tuutorien valitseminen yhdessa fuksivastaavan sekd laitoksen ettd tiedekunnan
kanssa, heiddn kanssaan kokoustaminen, tapahtumien suunnittelu ja toteuttaminen

e MaO:n Pikku-Mantun tekstien kokoaminen ja suunnittelu yhdessa fuksivastaavan,
tuutorien, Mantun p&atoimittajien, hallituksen ja aktiivien kanssa.

e Opintoinfon pitdminen fukseille parin opiskeluviikon jalkeen. Tehd&&n yhdessa
opintovastaavan kanssa. Vuosina 2021 ja 2022 p&avastuu on ollut opintovastaavalla.

e Haalaritydoryhm&n ohjaaminen ja haalareiden hankkiminen TAI KJYR-vastaavana
toimiminen. Vastuun voi jakaa fuksivastaavan kanssa haluamallaan tavalla.

e Tuutorivastaava varaa myos syksyn Alina-vuorot kevaalla. (Vuoden 2022 vastaavalla ei
kokemusta tasta Alinan remontin vuoksi, mutta apua voi kysya aina hallitukselta.)
o Perinteisesti vuorot on varattu fuksiaisille ja pikkujouluille
m  Aiemmin, kun vuoroja on ollut enemmé&n saatavilla muun muassa
EGEA:Ita, on myds fuksisitsit jarjestetty Alina-salissa (
m Fuksiaisille varataan lauantai tai sunnuntai syyskuusta (yleensa
sunnuntai varmempi saada).
m Pikkujoulut kannattaa ajoittaa joulukuulle tai marraskuun loppuun.
m Fuksisitsit voi ajoittaa lokakuun puoleenvaliin.

e Tuutorivastaavalla on my6s yhdessa muiden tuutoreiden kanssa merkittava rooli siiné,
ettd kaikki tieto kulkee fukseille. Tuutorivastaava vaikuttaa vahvasti yhdessd muiden
tuutoreiden kanssa siihen, millaiseen ilmapiiriin ja toimintakulttuuriin uudet opiskelijat
oppivat MaO:ssa.



VIRKAAN KUULUVAT TAPAHTUMAT

Osa koulutuksista (+ esim. Tiedekunnan PRO-koulutuksen kouluttajana toimiminen)
Fuksipiknik, orientoiva viikko ja tutustumisbileet

Fuksiseikkailu, fuksisitsit, fuksimokki, fuksiaiset, KJYR (ei pakollinen) ja haalaribileet
Muu fuksitoiminta liikuntavastaavan, huvip&allikdn, tiedekunnan tuutorien yms. kanssa.

VIRKAAN KUULUVA OMAISUUS

e Avain Supan haalarimerkkikaappiin.

e (Tuutorivastaavan muistitikku: pidetdan tallessa, tallennetaan kaikki mahdollinen
oma dokumentaatio tikulle ja annetaan seuraavan vuoden tuutorivastaavalle.
Muistitikku oli aika ysarijysari ja kaikki muistitikun asiat I6ytyy nyky&dn myods
Drivesta.)

VINKIT SEURAAJALLE

Tuutorivastaavan virka on todella opettavainen ja palkitseva, ja siind paasee vaikuttamaan
ainejarjeston toimintaan aivan sen ytimessa. Tuutorivastaavalla on paljon vastuuhommia, jotka
saattaa viedd aikaa ja vaatia jonkin verran ajatustydta, mutta tassa virassa ei tarvitse onneksi
olla yksin! Fuksivastaavan kanssa kannattaa ehdottomasti tehda tiivista yhteistyota kaikissa

asioissa, ja tukea saa myos hallitukselta ja muilta tuutoreilta.

Varsinainen tyd alkaa jo alkuvuodesta: tuutorihausta muistuttaminen eri kanavissa ja
tuutorirekryt. Kevaallda on myds muita tiedekunnan ja osaston kokouksia, liittyen esim.
tuutoreiden maariin (muista pitdd mantsan puolia!l). Katariina, Matlun tuutorivastaava ja
tiedekunta informoi naistd myds. Vuonna 2022 saatiin lisdttyd mantsan tuutoripaikkoja (kaksi
uutta  tuutoria) perustelemalla  maaran  kasvatusta silla, ettd kandiohjelman
aloituspaikkamaaraa on kasvatettu 70:een entisen noin 55-60:n sijaan. Pitdkaa kiinni naista
saaduista paikoista ja perustelkaa fuksien m&aralla.

Syksyn alussa ja jo loppukesélld kannattaa varata aikaa tuutoroinnille ja muistuttaa t&st&
myds tuutoreita. Vuonna 2022 vietettiin jo toukokuun viimeisené viikonloppuna tuutoreiden
ryhmaytymisviikonloppua (yhden tuutoreista mokilld). Ryhm&ytyminen kannattaa sopia heti,
kun uudet tuutorit on valittu ja julkistettu, jotta kaikkien 16 tuutorin (+ mahdollisesti

maisterituutori(t)) aikataulut saadaan sopimaan yhteen.



Uusien tuutoreiden kanssa kannattaakin kokoustella jo hyvissd ajoin kevaalla, seka
mydhemmin muun muassa Pikku-Mantuun liittyvista asioista, syksyn vastuutapahtumista ja
orientoivan viikon aikatauluista. Vuonna 2022 tuutoreiden ryhmaytymismokilla pidettiin
myos Klusteri-koulutus. Delegoi rohkeasti vastuuta muille. Varmista, ettd myds kaikki
tuutorit ovat hyvissa ajoin perilld syksyn aikatauluista. (Vinkki WhatsAppiin: Laita viestin
loppuun aina jokin kuittauspyynto siitd, ettd viesti on ymmarretty.) Tilanteen sitéd vaatiessa

muista kuitenkin, etta tuutori- ja fuksivastaavalla on vastuu tehdéa lopullisia p&&toksia.

Kahden tuutorin vastuutapahtumat ovat osoittautuneet hyvaksi tekniikaksi. Kaksi tuutoria
saa yhden tapahtuman (fuksiseikkailu, fuksisitsit, fuksiaiset, mokki, haalaribileet), jonka
jarkkayksestd he ovat vastuussa. Tapahtumat toteutetaan kuitenkin yhteisvoimin. Kaikkien
tapahtumien yksityiskohdat 10ytyvat muistitikulta tapahtumaraporteista. (Muistitikulta 16ytyy

my0s paljon kaikenlaista muuta hyodyllistal)

Pitdkaa runsaasti kokouksia ja rentoja tapaamisia tuutorien kanssa ja huolehtikaa, ettd
porukkanne vyhteishenki on hyv4, silla se heijastuu suoraan fukseihin. My06s tuutoriporukan
valinen luottamus ja avoimuus on &arimmaisen tarkead. Jokaisen mielipidetta kunnioitetaan,
ja pienistdkin parannusehdotuksista taytyy pystyd puhumaan tuutoreiden kesken. Muista
ottaa kaikki tuutorit jatkuvasti mukaan pdatoksentekoon jo heti alkumetreiltd [&htien.
Vuosina 2020 alken tuutoreiden ryhmaytymiseen on panostettu jarjestamalld jo aiemmin
mainittu  yhteinen “mokkiviikonloppu”. Panostus ryhmé&ytymiseen on tarpeen, jotta
tuutoriporukka hitsautuu hyvin yhteen! (Vuosina 2020 ja 2021 erityisesti, silld toisiin
tuutoreihin ei péadssyt tutustumaan tuutoriapprojen, -sitsien tai muiden tuutoreille
tarkoitettujen tapahtumien merkeissd.) Vuonna 2022 jarjestettiin lisdksi MaO:n omat
(perinteiset) tuutorikdmppé&approt, joihin kutsuttiin kaikki tuutoriksi hakeneet. Matlu jarjestaa

toukokuussa poikkitieteelliset tuutorisitsit, joissa tuutorivastaavat yleensa nakkeilevat.

Pikku-Mantun kanssa kannattaa olla ajoissa! Sopikaa Mantun p&aatoimittajan kanssa, milloin
tekstien on oltava valmiina, jotta jaa tarpeeksi aikaa taittoon ja painoon. Viime vuosina
deadline on ollut kesdkuun loppupuolella. Pikku-Mantun on tultava painosta hyvissa ajoin

kesélla, mitd pikemmin sen parempi. Pikku-Mantu on julkaistu vain sahkdisena.

Mantsan koulutussuunnittelija Katariina Kosonen lahettdda fukseille virallisemmat

tervehdysviestit ja tuutorit l1ahettdvat omat tervehdyksensa. Kannattaa pdivittda MaO:n



nettisivujen Fuksit 2023 —osiota mahdollisimman aikaisin yhdessé IT-vastaavan kanssa ja
luoda fukseille sahkopostilista. Fuksipassi on muistettava padivittda, tulostaa ja jakaa
fukseille heti orientaatioviikon ensimmadisena pdaivana. Fuksipassi kannattaa tulostaa
hyvissd ajoin ennen orientaatioviikon maanantaita, silld tulostussdatamiseen menee usein

paljon aikaa ja yleensd maanantaina on eniten fukseja paikalla.

Tuutori- ja fuksivastaavat ovat vastuussa ensimmaisten viikkojen ohjelmasta, haalarien
hankkimisesta sekd KJYR:istd. Fuksimokkid kannattaa alkaa hoitaa jo loppukeva&sta (paikan
varaaminen). Syyskuun lopussa kannattaa ryhtyd hoitamaan haalareita ja lokakuun
puolenvélin tienoilla fuksien perehdytysta pikkujoulujen jarkkailyyn (mieluummin ennen kuin
jélkeen). Syksyn aikana tuutorit jarjestavat omille fuksiryhmilleen pari rentoa tapahtumaa,

jotta tuutorointi ei jaa vain orientoivalle viikolle ja bileisiin.

Hallituksessa paatetdan MaO:n toiminnan yleiset linjat bileiden aikataulusta, budjetista ym.
Kannattaa olla aktiivinen ja ajaa fuksien ja heihin liittyvien tapahtumien etua! Tapahtumien
sisallén suunnittelu ei kuitenkaan kuulu hallitukselle, vaan tuutoreille — tastd on hyva pitda
kiinni. On myds erittdin tarkeaa, ettd fuksit pidetdan kaikista tapahtumista ajan tasalla ja eri

tapahtumia mainostetaan.

Pieni muistilista

- Fuksipesiksen jarjestamisvastuu kuuluu liikkuntavastaaville, mutta tuutoreilla on oma
roolinsa paivamaaran sopimisessa. Kannattaa kysya liikuntavastaavilta fuksipesiksen
pdivamaarad ajoissa. Fuksipesis on syyskuun aikana.

- Pikkujoulujen jarjestédmisen voi aloittaa huomattavasti aikaisemmin. Joinain vuosina
pikkujoulujen jarjestamiseen on ollut aikaa 2 kuukautta.

- Fuksimokkivastaavat kannattaa herdtella heidan vastuuseen jo ajoissa kevaalla.
Fuksimokki ja bussi nimittdin pitdd varata jo kevaalld. Varatkaa mokki ajoissa niin se
vahentada stressid huomattavasti.

- Fuksipiknikida varten Klusterille tulee tehda varaus, jos sade yllattda ja piknik ei
olekkaan Espalla.

- Vuonna 2022 tuutoripareja oli yksi enemmdan kuin aiemminkin, joten
vastuutapahtumiinkin kehitettiin uusi tapahtuma: Powerpoint-iltama. Tata voi jatkaa

uutena perinteend, tai keksia jotain muutakin. Muutenkin syksyn tapahtumia voi aina



tarkastella ja pohtia, halutaanko jotain muuttaa. Voisi myds miettid, kannattaisiko
fuksimokkia olla jarjestamassa kaksi tuutoriparia.

- Tuutorivastaavan roolissa on paljon isompia ja pienempid asioita, joita tulee muistaa
tehdad ja kaikkea ei varmasti ole muistettu kirjottaa tdhan testamenttiin. Aina voi

kuitenkin kysya miten jokin asia on tehty viime vuonnal

Kysy heti jos tulee mitd tahansa kysyttévdd ja tsemppid ainejérjestén kivoimpaan virkaan!

<3: Sarianna



