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Maantieteen Opiskelijat ry:n tietosuojapolitiikka

Tama dokumentti kasittelee yhdistyksen tietosuojapolitikkaa. Taman dokumentin tarkoitus
on valittda Maantieteen opiskelijat ry:n (myohemmin MaO ry) tietosuojan periaatteet niille
yhdistyksen henkilGille, jotka yllapitavat tai kasittelevat yhdistyksen hallussa olevia
henkilorekistereita.

Talla hetkella voimassa olevat rekisterimme ovat:

Jasenrekisteri

Alumnijasenyyden tietosuojaseloste

Tapahtumien ilmoittautumisrekisteri

Yhdistyksen kuvagalleria

Reippailijoiden koripallovuorojen osallistujarekisteri
Kulttuurimaantieteellisen retken ilmoittautumisrekisteri

Tama dokumentti seka mainittujen rekisterien tietosuojaselosteet tulee paivittaa aina kun
se on tarpeellista. Edella mainitut tulee tarkistaa ja tarvittaessa paivittaa kalenterivuosittain
yhdistyksen virkailijoiden vaihduttua. Vastuu tietosuojadokumentaation tarkastamisesta ja
paivittamisesta on yhdistyksen hallituksella.

Jokaisen yhdistyksen hallituksen jasenen seka henkilotietoja kasittelevan virkailijan
velvoitetaan tutustuvan ajankohtaiseen tietosuojapolitikkaan ja henkilGtietorekistereita
koskeviin tietosuojaselosteisiin.

Kayttooikeudet

Henkildtietoja sisaltavien rekisterien kayttdoikeudet tulee rajata vain niille henkilGille, joille
se on valttamatonta. Kayttdoikeudet tulee paivittaa aina kun se on tarpeellista ja tarkistaa
kalenterivuosittain. Vastuu kayttooikeuksien paivittamisesta on yhdistyksen hallituksella,
ensisijaisesti puheenjohtajalla.

Tietojen elinkaari

Rekistereissa olevaa tietoa tulee sailyttaa vain niin kauan, kun se palvelee tarkoitustaan.
Rekisterikohtaiset ohjeet maaritetaan jokaisessa selosteessa erikseen.

Tekninen toteutus

Henkildtietojen suojaamiseen ja sailyvyyteen tulee kiinnittaa erityista huomiota.
Kayttooikeuksien hallinnan ohella kaytettyjen ratkaisujen yleinen tietoturva on
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merkittavassa roolissa. Kaikki tekniset toteutukset tulee toteuttaa parhaan mahdollisen
kyseisella hetkella vallitsevan tietotaidon ja osaamisen puitteissa. Yhdistyksen
tietosuojavastaava on yhdistyksen puheenjohtaja.

Henkilon oikeus pyytaa ja korjata tietonsa

Yksityishenkildlla on oikeus pyytaa MaO ry:n toimesta hanesta tallennetut henkilbtiedot.
Koska tallennamme jasenrekisteriin vain hyvin vahan tietoja henkildista, nopea haku seka
jasenrekisterista ja tapahtumarekisterista ei ole vaikea toteuttaa. Tiedot tulee luovuttaa
ensisijaisesti samassa formaatissa kuin pyynto tuli, eli sahkdpostiin tulee vastata
sahkdisella tietojen luovuttamisella. Pyynnon kohtuullinen kasittelyaika on yksi kuukausi.
Tarvittaessa pyytajaa voidaan pyytaa todistamaan henkildllisyytensa. Vastaavasti
henkilGilla on oikeus pyytaa tietojensa korjausta. Myds tietojen korjauksen kohtuullinen
kasittelyaika on yksi kuukausi.

Tietojen julkaisu

Mikali halutaan julkaista henkilotietoja, tulee siita kerata rekisteroidylta aina erillinen
suostumus ja kyseisen suostumuksen tulee aina olla aidosti vapaaehtoinen. Tietoja ei
julkaista turhaan. Mahdollisuus henkil6tietojen julkaisuun tulee kirjata kyseisen rekisterin
tietosuojaselosteeseen. Esimerkiksi tapahtumailmoituksen tapauksessa ilmoittauduttaessa
rekisterdidylta kysytaan lupa nimen julkaisemiseen tapahtuman osallistujalistassa. Vaikka
lupaa ei annettaisikaan, tapahtumaan voi silti osallistua.

Poikkeuksen edelliseen muodostavat yhdistyksen ja sen hallituksen kokoukset, joihin
osallistuvien nimet on kirjattava poytakirjaan. Taman vuoksi kokouskutsuihin tulee kirjata
maininta kokoukseen osallistuvien nimen kirjaamisesta kokouksen poytakirjaan.



